Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4/2018

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA DZIECKA

Cel:

W PRZEDSZKOLU NR 115
,Przedszkole Pod Klonem”

w Warszawie

Bezpieczny pobyt dziecka w przedszkolu

Zapewnienie dzieciom warunkéw do bezpiecznego pobytu w Sali, szatni
przedszkolnej.

Usprawnienie dziatan opiekunczo — wychowawczych przez pracownikow
w bezposredniej pracy z dzie¢mi.

Okreslenie szczegdétowych obowigzkow rodzicow i nauczycieli podczas
przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez
rodzicow (opiekunow prawnych) lub upowazniong przez nich osobe,
zapewniajgcg dziecku petne bezpieczenstwo.

Okreslenie sposobu postepowania nauczyciela w przypadku organizowania
zabaw i korzystania ze sprzetu w ogrodzie przedszkolnym oraz okreslenie
norm i zasad korzystania z urzadzen terenowych w ogrodzie przedszkolnym
zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

Zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren przedszkola



|. Bezpieczny pobyt dziecka w budynku
przedszkolnym (sala oddziatlowa, szatnia)

Proceduranr |

BEZPIECZNY POBYT DZIECKA W BUDYNKU PRZEDSZKOLNYM (SALA
ODDZIALOWA, SZATNIA)

1. Pracownik (nauczyciele i wozna) przedszkola punktualnie otwiera
przedszkole o godzinie 6:00.

2. Dozorca/wozna petni dyzur na holu w godzinach 6.00.- 8.30 i 15.00 -17.00
nauczyciele pracujg w okreslonych grupach zgodnie z grafikiem wg arkusza
organizacji pracy.

3. Rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzajgcy dziecko do przedszkola
rozbierajg je w szatni, nastepnie prowadzg do sali wyznaczonej w organizacji
przedszkola i zostawiajg pod opiekg nauczyciela.

4. Dzieci od momentu przyprowadzenia do momentu odbioru, przebywajg pod
opiekg nauczyciela.

5. W czasie schodzenia sie dzieci do przedszkola, w godzinach 6.00 — 8.30
i rozchodzenia sie w godz.,15.00 — 17.00 w holu petniony jest monitoring os6b
wchodzgcych.

6. Dodatkowo nieustannie w holu w godzinach 8.30-15.00 wejscie monitoruje
pracownik przedszkola.

7. W wyznaczonym w organizacji pracy przedszkola czasie, dzieci z oddziatow
taczonych przechodzg po przeliczeniu wraz nauczycielem do swojej sali.

8. Zajecia i zabawy programowe i dowolne odbywajg sie w bezpiecznych
warunkach pod opiekg nauczycieli i nauczycieli zaje¢ dodatkowych.

9. W czasie programowych zaje¢ i zabaw dydaktyczno - wychowawczych
prowadzonych z dzieémi, w godzinach wyznaczonych przez nauczyciela,
drzwi do sali sg zamkniete.

10.ramowym rozktadzie dnia rodzice sg powiadamiani na poczagtku roku
szkolnego przez nauczycieli grup. Kazde spoOznienie dziecka i przyjscie
do przedszkola po godzinie 8:30, rodzice zgtaszajg do przedszkola.

11.Dzieci korzystajg z tazienki przy sali wg wprowadzonych przez nauczycieli
zasad np. (zgtaszanie wyjscia do tazienki).

12.Dozorca, szatniarka kazdego poranka dokonuje przeglagdu stanu placu
zabaw, usuwa nieczystosci i sprawdza bezpieczenstwo terenu.

13.Przed wyjsciem do ogrodu przedszkolnego nauczycielka przypomina
0 zasadach bezpiecznej zabawy w ogrodzie, potem wszystkie dzieci
korzystajg z toalety wg wprowadzonych przez nauczyciela regut. Razem
wychodzg do szatni po przeliczeniu grupy przez nauczyciela.

14.Nauczycielka po sprawdzeniu stanu tazienki wyprowadza dzieci do szatni.

15.Ubieranie dzieci w szatni organizowane jest z udziatem woznej wg ustalonych
etapdw ubierania, tak by dzieci nie czekaty na siebie w ubraniach.

16.Po przeliczeniu ubrane dzieci wychodzg do ogrodu. Przed opuszczeniem
przedszkola nauczycielka sprawdza furtke i brame przedszkola, w razie
potrzeby zamkniecia prosi wozng, szatniarke o jej zamkniecie. Dopiero
po upewnieniu sie , ze teren przedszkola jest odpowiednio zabezpieczony
opuszcza budynek przedszkola. Nauczycielka przypomina o regulaminie



bezpiecznego korzystania z urzadzen, organizuje i monitoruje swobodne
zabawy dzieci. Korzystanie z toalety przez dzieci przy wejsciu do placowki
odbywa sie pod opiekg pracownika przedszkola.

17.W wyznaczonym przez nauczycielke czasie, na sygnat , organizowana jest
zbiorka dzieci, ktére ustawione w pary sg liczone przez nauczycielke.

18.W szatni dzieci przebywajg pod opiekg nauczyciela i woznej, i rozbierajg sie
wg ustalonych w oddziale zasad z zachowaniem zasady niettoczenia sie |,
oczekiwania na swojg kolej

19.Szatnie opuszcza na koncu nauczyciel, sprawdzajgc jej stan i przeliczajgc
liczbe dzieci.

20.Po przyjsciu z ogrodu, wszystkie dzieci korzystajg z toalety i tazienki
wg ustalonych w grupie regut.

21.Dzieci korzystajgce z zaje¢ dodatkowych przed wyjsciem na zajecia korzystajg
z toalety i sg wyprowadzone i przyprowadzane przez instruktora zajec, ktory
odpowiada za ich bezpieczenhstwo na sali i w drodze do sali oddziatowej.

22.Nauczycielka przyprowadzajgca po potudniu dzieci do innej grupy, liczy je
w momencie wyjscia z sali. Przekazuje liste dzieci. Nauczycielka odbierajgca
dzieci z innej grupy przed wyjsciem nauczyciela przyprowadzajgcego dzieci,
liczy je podczas przekazywania grupy, sprawdzajgc jednoczesnie liste.

23.Dzieci odbierane sg przez rodzicow bgdz upowaznione osoby bezposrednio
z grupy od nauczyciela lub wywotanie przez video domofon..

24.Nauczycielka oddaje dziecko rodzicom bgdz opiekunom prawnym lub osobom
upowaznionym w przypadku watpliwosci za okazaniem dowodu tozsamo$ci.
Nauczyciele posiadajg wykaz osob upowaznionych do odbioru dziecka.

25.0soba dyzurujgca w holu otrzymuje liste wszystkich dzieci uczeszczajgcych
do przedszkola z podziatem na grupy wraz z wykazem rodzicéw i 0sob
upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola.

26.Dzieci odebrane przez rodzicéw( osobe upowazniong) pozostajg pod statg
opiekg osoby odbierajgcej, opuszczajgc teren przedszkola.

27.Wszelkie rozmowy na temat pobytu dziecka w przedszkolu (jego sukcesy
lub porazki) sg omawiane z rodzicem w umdwionych przez obie strony
terminie, bez obecnosci dziecka.

28.Jesli sytuacja pilnie wymaga rozmowy z rodzicem z udziatem dziecka,
nauczycielka prosi wozng oddziatowg o czuwanie nad resztg grupy.

29.Nauczyciele wszystkich oddziatdbw opracowujg z udziatem dzieci Kodeks
Przedszkolaka, ktéry opisuje dzieciom co wolno, a czego nie wolno robi¢
w przedszkolu.

30.Na poczagtku roku szkolnego nauczyciele zapoznajg dzieci i rodzicow
z Kodeksem Przedszkolaka. Rodzice mogg wnies¢ swoje uwagi.

31.Rodzice odbierajg dziecko z przedszkola respektujgc zapisy dotyczgce
bezpieczenstwa opisane w statucie i regulaminach przedszkola.

32.Wyjscia dzieci poza teren przedszkola reguluje regulamin wycieczek
i spacerow.

33.Dyrektor przedszkola zapewnia bezpieczne warunki pobytu dzieciom
i pracownikom, zapewniajgc bezpieczne wyposazenie i organizacje pracy
przedszkola.

34.Rodzice wychowankdéw zostajg powiadomieni przez nauczycieli na poczatku
roku szkolnego o szczegotowym rozktadzie dnia w oddziale, a szczegodlnie
o czasie realizowanych zaje¢ programowych.



35.W dokumentacji nauczycieli oddziatéw sg aktualne telefony do rodzicow
(prawnych opiekundéw) i o0s6b upowaznionych do odbioru dziecka
z przedszkola.

36.Pracownicy przedszkola petnig dyzur na korytarzach przylegajgcych do szatni
i sal oddziatowych przez 11 godz. dziennie, monitorujgc wszystkie osoby
wchodzgce i wychodzgce z placoéwki. Wszelkie watpliwosci i trudnosci
zgtaszajg natychmiast dyrektorowi, lub wicedyrektorowi zastepujgcemu
dyrektora podczas jego nieobecnosci. Osoby nieupowaznione potwierdzajg
cel swej wizyty w zeszycie i oczekujg na kontakt w holu.

37.Nauczyciel nie jest osobg upowazniong do rozstrzygania sporow miedzy
rodzicami w odniesieniu do decyzji zwigzanych z ich dzieckiem, jest
zobowigzany przekazywac dyrektorowi i innym wspotpracownikom informacije
o trudnej nieuregulowanej sytuacji rodzinnej dziecka.

38.Rodzic jest zobowigzany przekazac¢ nauczycielowi wszelkie wazne informacje
o dziecku: choroby, alergie itp. Oraz na biezgco aktualizowa¢ dane o dziecku,
dane do kontaktu.

39.Nauczyciel nie moze przechowywaé¢ i podawacC dziecku lekow. Rodzic
nie pozostawia jedzenia, lekow w szatni dziecka.

40.Nauczyciele nie majg prawa podawaé¢ dzieciom zadnych lekarstw.
W przypadku gdy dziecko wymaga codziennej pomocy medycznej na terenie
przedszkola, decyzje podejmuje dyrektor, ktory ustala zasady tej pomocy
z rodzicami.

41.Nauczyciel jest zobowigzany przeprowadzi¢ z dzieCmi pogadanki na temat
bezpieczenstwa, zachowania sie wobec o0s6b obcych, informowania
0 miejscach poszukiwania pomocy, numery alarmowe, reagowania
w sytuacjach zagrozenia, prowadzi¢ systematyczne przypomniane zasad
I norm grupowych.

42.Rodzice( prawni opiekunowie) majg obowigzek przyprowadzaé¢ do przedszkola
dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtaszac
nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat. Nauczyciel
ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe.

43.Dzieci mogg przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z nauczycielka.
Muszg to byC zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada
rodzic.

44.Informacji o dziecku nauczyciel udziela wylgcznie rodzicom/ prawnym
opiekunom, w porozumieniu z nimi podejmuje wigzgce decyzje dotyczgce
funkcjonowania dziecka w przedszkolu.



ll. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci
Zz Przedszkola nr 115 ,,Przedszkole Pod Klonem”
w Warszawie

Proceduranr Il

PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzieckiem od momentu przekazania przez
rodzica, opiekuna prawnego lub inng upowazniong przez nich osobe pod
opieke wychowawcy grupy Ilub pod opieke uprawnionego pracownika

przedszkola,

do czasu odbioru dziecka z sali lub ogrodu przez rodzica, opiekuna prawnego

lub inng upowazniong przez nich osobe;

2. Dziecko powinno by¢ przyprowadzane i odbierane z przedszkola przez
rodzicow/prawnych opiekunéw lub upowazniong przez nich osobe,

zapewniajgcg dziecku petne bezpieczenstwo.

3. Dziecko wydawane jest osobom petnoletnim upowaznionym przez rodzicow/

opiekunéw prawnych.

4. Wejscie do budynku przedszkola otwierajg rodzice lub osoba upowazniona

za pomocg imiennej karty zblizeniowej dziecka.

5. Obecnos¢ dziecka odnotowujg rodzice za pomocg karty zblizeniowej
IPrzedszkole na czytniku umieszczonym przy drzwiach wejsciowych do szatni.
6. Rodzice zobowigzani sg do wypisania z poczatkiem kazdego nowego roku
szkolnego oswiadczenia o odbiorze dziecka z przedszkola oraz uaktualniania

go w razie potrzeby.

7. Dla zachowania petnego bezpieczenstwa nauczyciel jest zobowigzany

do wylegitymowania osoby zgtoszonej do odbioru dziecka, jesli jej nie zna.

8. Dzieci nie bedg wydawane osobom nietrzezwym lub pod wplywem innych
srodkow odurzajgcych, ze wzgledu na brak mozliwosci zapewnienia dziecku
petnego bezpieczenstwa. Nauczyciel przedszkola ma obowigzek zatrzymac
dziecko do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac
drugiego rodzica lub upowazniong do odbioru inng osobe. Jezeli jest to
niemozliwe nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora placowki.

Dyrektor ma prawo wezwac policje.

9. Za bezpieczenstwo dziecka w drodze do i z przedszkola (po zakonczonych
zajeciach dydaktyczno-opiekunczych i opuszczeniu terenu przedszkola)

odpowiadajg rodzice/prawni opiekunowie.

10.Zabrania sie rodzicom/prawnym opiekunom, pod ktérych opiekg zostaje
dziecko, aby pozwalali na samodzielne przejScie dziecka do przedszkola

z terenu parkingu.



11.Rodzic winien przyprowadzi¢ dziecko osobiscie, bezposrednio do sali oddziatu
(w ktorej schodzg sie dzieci od godziny 6.00-7.30), bgdz odda¢ je pod opieke
woznej, dozorcy, ktoéra petni dyzur w szatni i wprowadzi dziecko do sali,
a nastepnie powierzy je opiece nauczyciela.

12.Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego
wejscia
do sali zabaw, dlatego rodzice osobiscie powierzajg mu dziecko.

13.Ze wzgleddw organizacyjnych oraz koniecznosci przygotowania odpowiedniej
ilosci positkdw, konieczne jest, aby pozniejsze przyprowadzenie dziecka
do Przedszkola byto zgtoszone wczesniej, osobiscie bgdz telefonicznie,
najpozniej do godziny 9.00 w dniu, w ktérym dziecko zostanie pdzniej
przyprowadzone;

14.W przypadku nieobecnosci dziecka rodzic ma obowigzek poinformowac
przedszkole za pomocg strony internetowej iPrzedszkole do godziny 8:30
badz telefonicznie do godziny 9:00. W Przypadku nie zgtoszenia nieobecnosci
dziecka bedzie naliczona dzienna stawka zywieniowa za pierwszy dzien
niezgtoszonej nieobecnosci.

15.Rodzic zobowigzany jest przyprowadzac do przedszkola dziecko zdrowe.

16.Podczas przyprowadzania dzieci do przedszkola oraz ich odbioru w szatni
powinna zosta¢ zagwarantowana dodatkowa opieka dozorcy, woznej
lub pomocy nauczyciela.

17.W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola (czyli
po godzinach czasu pracy przedszkola), nauczyciel zobowigzany jest
do skontaktowawania sie z rodzicami. Jesli kontakt z jakiegos powodu jest
niemozliwy, nauczyciel powiadamia dyrektora, ten zas podejmuje decyzje,
w jaki sposob powiadomi¢ rodzicéw lub prawnych opiekunow.

18.W ostatecznosci dyrektor powiadamia o takim fakcie komisariat policji,
a rodzice mogg byc¢ pociggnieci do odpowiedzialnosci.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ
SPRAWOWAC OPIEKI:

1. Dzieci odbierane powinny by¢ z przedszkola najp6zniej do godziny 17.00,
zgodnie z godzinami odbioru podanymi przez rodzica/prawnego opiekuna
lub osobe upowazniong do odbioru dziecka.

2. Rodzice lub opiekunowie w przypadku braku mozliwosci do odbioru dziecka
z przedszkola (w godzinach pracy przedszkola — sytuacje losowe)
zobowigzani sg do poinformowania telefonicznie oraz ustalenia osoby
upowaznionej telefonicznie do odbioru dziecka. Nauczyciel sporzgdza notatke
stuzbowg, dokonuje potwierdzenia poprzez wykonanie telefonu do rodzica



w celu weryfikacji informacji. Nauczyciel spisuje osobe odbierajgcg dziecko
na podstawie dowodu osobistego.

. W przypadku zgtoszenia sie po odbiér dziecka osoby nieupowaznionej
pisemnie lub osoby, ktorej stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych
srodkow odurzajgcych, dziecko nie zostanie oddane pod jej opieke. Wdwczas
nauczyciel jest zobowigzany do powiadomienia telefonicznie rodzicow dziecka
o zaistniatej sytuacji, ustalenia innej osoby oraz ustalenia terminu
godzinowego odbioru dziecka.

. W sytuacji nie zgtoszenia sie po dziecko w godzinach pracy przedszkola:
rodzicéw, prawnych opiekunow lub oséb upowaznionych pisemnie, nauczyciel
ma obowigzek:

o skontaktowacC sie telefonicznie z rodzicami lub osobami przez nich
upowaznionymi, nalezy takze wypyta¢ dziecko o to kto miat je odebrac,
gdzie mogg przebywac w tym czasie rodzice itp.,

e powiadomic telefonicznie rodzicéw, a z powodu braku z nimi kontaktu
telefonicznego — osoby upowaznione z listy o tym, Zze dziecko pozostaje
nieodebrane w przedszkolu po godzinach zamkniecia tj. po 17:00,

o ustalic kto i kiedy ma odebra¢ dziecko, umowiC sie telefonicznie
z rodzicami lub osobami upowaznionymi,

o w przypadku braku jakiegokolwiek kontaktu telefonicznego, nie odbierania
przez w/w osoby telefonu - nalezy oczekiwa¢ w przedszkolu najblizszg
godzine zegarowg na reakcje rodzica, ktéry np. z réznych przyczyn nie byt
w stanie dotrze¢ na czas do przedszkola (korki, wypadek, wytadowanie sie
telefonu inne losowe sytuacje),

o powiadomi¢ telefonicznie o zaistniatej sytuacji dyrektora przedszkola,

e po oczekiwanej petnej godzinie zegarowe;j tj. ok. godz. 18 — gdy w dalszym
ciggu dziecko nie zostanie odebrane, nalezy po konsultacji z dyrektorem,
skontaktowac sie z Policjg

e Po konsultacji z dyrektorem przedszkola i Policjg nalezy postepowac
wg podanych przez Policje wskazowek.

. Z przebiegu =zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzgdza pisemng notatke
podpisang przez osobe dyzurujgcg (Swiadka zdarzenia), ktéra zostaje
przekazana do wiadomosci dyrektora przedszkola oraz rady pedagogiczne;j.

. Czas pracy nauczyciela i dyzurujgcego pracownika obstugi ktory pozostaje
w dyspozycji w pracy do czasu odbioru dziecka przez rodzicow lub prawnych
opiekunéw czy inne upowaznione osoby, zaliczany jest do 40 godzinnego
czasu jego pracy.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ
RODZICOW ROZWIEDZIONYCH , ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM
ZWIAZKU, BADZ KONFLIKCIE.

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inacze;.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie
sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje
zgodnie z tym postanowieniem.

3. Kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego
do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji kryzysowej, poczucia zagrozenia np. ktétnie rodzicow, wyrywanie
sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

5. Nauczyciel nie jest osobg uprawniona do rozstrzygania sporow miedzy
rodzicami.

6. Nauczyciel jest zobowigzany do poinformowania pracownikéw przedszkola
o0 trudnej, nieuregulowanej sytuacji rodzinnej dziecka, dokonania wpisu do listy
upowaznionych do odbioru dzieci informacje o nieuregulowanej, trudnej
sytuacji rodzinnej dziecka.



lIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA U DZIECI OBJAWOW
CHOROBOWYCH

Procedura lll

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA U DZIECI
OBJAWOW CHOROBOWYCH

1. Rodzice przyprowadzajg do przedszkola TYLKO DZIECI ZDROWE.
W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii (np. przewlekty katar lub kaszel)
rodzice sg zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego
stwierdzajgcego alergie powodujgcg takie objawy.

2. W stanach infekcji, choréb skérnych, zakaznych oraz po urazach (ztamania,
zabiegi chirurgiczne i inne) dziecko nie moze uczeszcza¢ do przedszkola
do czasu catkowitego wyleczenia.

3. Rodzice majg obowigzek zgtaszania nauczycielowi lub dyrekcji wszelkich
powaznych dolegliwosci i choréb zakaznych lub pasozytniczych dziecka.
Nauczyciel ma obowigzek poinformowac pozostatych rodzicéw o zaistniatej
sytuacji i zwrdcenia uwagi na niepokojgce objawy u dzieci.

4. W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow pobytu dzieci
w przedszkolu nauczycielka moze nie przyjg¢ dziecka, u ktérego widaé
wyrazne objawy choroby.

5. Gdy u dziecka zauwaza sie objawy infekcji /podwyzszona temperatura,
wymioty, biegunka, katar, uporczywy kaszel, apatia/ i moggce by¢ objawem
rozwijajgcej sie choroby, nauczyciel zawiadamia rodzicow/opiekunéw
prawnych, prosi rodzicow o odebranie chorego dziecka z przedszkola, zaleca
konieczno$¢ odbycia konsultacji lekarskiej.

6. Przy odbiorze dziecka z przedszkola nauczycielka podaje rodzicom informacje
0 niepokojgcym samopoczuciu lub zauwazonych zmianach w zachowaniu
dziecka w czasie pobytu w przedszkolu.

7. W przypadku, gdy rodzice nie sg w stanie odebra¢ dziecka z placowki
osobiscie, mogg upowazni¢ inng osobe - zgodnie z ,Procedurg
przyprowadzania i odbierania dzieci”.

8. W stanach nagtych (utrata przytomnosci, zastabniecia i omdlenia, ztamania,
krwotoki, zwichniecia, urazy, ciata obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenia
i uzadlenia, oparzenia i odmrozenia, zatrucia), gdy stan zdrowia dziecka
wymaga nhatychmiastowej interwencji lekarskiej, wtedy dyrektor lub nauczyciel
zobowigzani sg do podjecia dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie
posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego.
Jednoczes$nie o sytuacji nauczyciel, dyrektor przedszkola powiadamiajg
rodzicéw lub opiekundw prawnych dziecka.

Nauczyciel udzielajgc pomocy, powinien:

e ocenic sytuacje i zabezpieczyc¢ teren, miejsce zdarzenia,
e oceni¢ stan poszkodowanego dziecka,



e wezwacé pomoc lub wyspecjalizowang pomoc medyczng, jesli jest taka
potrzeba,

e zabezpieczy¢ poszkodowanego przed mozliwoscig dodatkowego urazu
lub uszkodzenia,

e przystgpi¢ do akcji ratowniczej.

Nalezy zapewni¢ dziecku komfort psychiczny, mie¢ z nim ciggly kontakt
stowny oraz by¢ przy nim do czasu przejecia przez stuzbe medyczna.

9. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, przybycia rodzicow
pozostaje pod opiekg nauczyciela, dyrektora lub innej osoby z personelu
przedszkola.

10.Lekarz pogotowia decyduje o0 sposobie dalszego udzielenia pomocy
dziecku /ewentualnego przewiezienia dziecka do szpitala/ - zostaje spisany
protokot .

W przypadku nie przybycia na czas rodzicow, prawnych opiekunow
dziecka, nauczyciel, opiekun zajmujgcy sie dzieckiem jedzie z nim do szpitala
i tam oczekuje na przybycie rodzicow dziecka.

11.W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo
zgdac od rodzica, a rodzice sg zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia
lekarskiego potwierdzajgcego zakonczenie leczenia.

12.W przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw doustnych, wziewnych
oraz w postaci masci i zelu.

13.Sg okolicznosci, w ktérych nauczyciel moze podac¢ dziecku lek (zgodnie
ze stanowiskiem Ministra Zdrowia z dnia 29 listopada 2010 roku w sprawie
podawania lekow dzieciom przez nauczycieli w placowkach oswiatowych).
Dzieje sie tak tylko w odniesieniu do dziecka z chorobg przewlekta, kiedy
wystepuje koniecznos¢ statego podawania mu lekéw. Rodzice dziecka przed
przyjeciem do placéwki zobowigzani sg do przedtozenia informaciji: na jakg
chorobe dziecko choruje, jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku,
sposo6b dawkowania). Konieczne jest réwniez dotgczenie zlecenie lekarskie
oraz pisemnego upowaznienia do podawania dziecku lekéw (zat. 1).
Nauczyciel zas musi wyrazi¢ zgode na to, ze bedzie podawac dziecku leki
(zat. 2).

Wymog pisemnego upowaznienia dotyczy réwniez sytuacji, gdy stan zdrowia
dziecka wymaga wykonania innych czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we
krwi u dziecka chorego na cukrzyce, podania leku drogg wziewng dziecku
choremu na astme).

14.W przypadku wystgpienia u dzieci chordb pasozytniczych, zakaznych
nauczyciel natychmiast powiadamia rodzica o wystgpieniu u dziecka choroby -
rodzice, sg zobowigzani do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola
i podjecia leczenia.

15.Przedszkole niezwtocznie powiadamia innych rodzicow o wystgpieniu
przypadkow choroby pasozytniczej lub zakaznej wsrod dzieci.

16.Rodzic zobowigzany jest do regularnego sprawdzania czystosci skéry, wtoséw
dziecka w celu wykrywania ewentualnej obecnosci pasozytéw. W przypadku



zaobserwowania choroby rodzic niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
przedszkole.

17.0bowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecia chordb
pasozytniczych spoczywa na rodzicach.

18.W przypadku stwierdzenia wystgpienia u dziecka choroby zakaznej,
pasozytniczej lub zatrucia pokarmowego, rodzice wychowanka przedszkola
zobowigzani sg do poinformowania dyrektora placowki o zachorowaniu
dziecka.

19.W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢ w domu, Zeby zapobiec
przenoszeniu sie choroby na inne dzieci uczeszczajgce do przedszkola.

20.Dziecko wraca do przedszkola po zakonczeniu leczenia.

19.Lekarz rodzinny zgodnie z art. 27 ust.1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o
zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z
2008r. Nr 234 poz. 1570), ktéry podejrzewa lub rozpoznaje zakazenie,
chorobe zakazng lub zgon z powodu zakazenia lub choroby zakaznej,
zobowigzany jest do zgtoszenia tego faktu w ciggu 24 godzin od momentu
rozpoznania lub powziecia podejrzenia zakazenia, choroby zakaznej lub
zgonu z powodu zakazenia lub choroby zakaznej do Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego: czerwonka bakteryjna, dur brzuszny i
zakazenia pateczkami durowymi, grypa (w tym ptasia grypa u ludzi), krztusiec,
legioneloza, odra, ospa prawdziwa, ospa wietrzna, ptonica, rozyczka i zespot
rozyczki wrodzonej, salmonelloza, wirusowe zapalenie opon
mozgowordzeniowych, moézgu i rdzenia (z wylgczeniem wscieklizny),
zakazenia i zatrucia pokarmowe o etiologii infekcyjnej nieustalone;.

20.Dyrektor przedszkola nie zgtasza wystgpienia choroby zakaznej, jednakze
prowadzi dziatania majgce na celu zapobieganiu rozprzestrzenianiu sie
choréb (dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana diety, informacja
dla rodzicow i opiekunéw prawnych pozostatych wychowankow).

21.W przypadku stwierdzenia wystgpienia choréb zakaznych, zatru¢
pokarmowych lub przebywania na terenie przedszkola dzieci chorych, nalezy
wzmaoc rygor higieniczny. Zwiekszy¢ czestotliwo$s¢é mycia i dezynfekcji stotow,
sanitariatéw, zabawek.



IV. PROCEDURA PODAWANIA LEKOW DZIECIOM
PRZEZ NAUCZYCIELI W PRZEDSZKOLU NR 115
,Przedszkole Pod Klonem” W WARSZAWIE

Procedura lll

PROCEDURA PODAWANIA LEKOW DZIECIOM
PRZEZ NAUCZYCIELI

1. Kazdy nauczyciel/pracownik placowki zobligowany jest do doskonalenia
swoich umiejetnosci w zakresie udzielania pomocy przedmedycznej.

2. W przypadku zachorowania dziecka na terenie placowki powiadamia sie
o tym rodzicéw/opiekundw prawnych dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni
sg zobowigzani do niezwtocznego odebrania dziecka z placéwki i zapewnienia
mu opieki medyczne;.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni nie sg w stanie odebraé
osobiscie dziecka z placéwki, mogg upowazni¢ inng osobe — zgodnie z
,,Procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci”.

4. W sytuacjach nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka wzywane jest
pogotowie ratunkowe, a o zaistnialym zdarzeniu informowani sg
rodzice/opiekunowie prawni i dyrektor placowki.

5. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia
rodzicow/opiekunéw prawnych pozostaje pod opiekg nauczyciela lub
dyrektora.

6. Kazde podanie lekow w placowce w szczegodlnie uzasadnionych
przypadkach (dziecko przewlekle chore) odbywa sie na pisemne
upowaznienie rodzicow (zatgcznik nr 1). Rodzice zobowigzani sg do
dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ktore okresla nazwe leku, dawke,
czestotliwos¢ podawania i okres leczenia. Nauczyciel wyraza pisemng zgode
na podawanie leku dziecku (zatgcznik nr 2). Lek dostarczony do placéwki musi
by¢ w nienaruszonym opakowaniu i otwarty dopiero w obecnosci
nauczyciela/pracownika placowki podajgcego lek.

7. Nauczyciel/pracownik placowki, ktéry zauwazyt Iub dowiedziat sie
o wypadku, jakiemu ulegto dziecko, jest zobowigzany niezwiocznie udzieli¢
pomocy przedmedycznej poszkodowanemu dziecku i wezwac karetke
pogotowia. Nastepnie zabezpiecza miejsce zdarzenia, powiadamia dyrektora
placoéwki i rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka o zaistniatej sytuaciji.

8. Poza przypadkiem podawania lekéw dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele
nie podajg lekéw w innych sytuacjach, np. lekéw przeciwbdlowych, syropow,
witamin, antybiotykow itp.



Zatgcznik 1

UPOWAZNIENIE RODZIC;C')W
DO PODAWANIA LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, nizej podpisany

(imie, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

upowazniam Panig/Pana

(imie, nazwisko nauczyciela/pracownika)

do podawania mojemu dziecku

(nazwa leku, dawka, czestotliwos¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dotgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o
koniecznosci podawania leku w roku szkolnym 2015/2015

(imie, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego
dziecka)



Zatgcznik 2

ZGODA NAUCZYCIELA/PRACOWNIKA PLACOWKI
NA PODAWANIE LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, nizej podpisany

(imie, nazwisko nauczyciela/pracownika)

wyrazam zgode na podawanie dziecku

(dawka, nazwa leku, czestotliwos¢ podawania/godzina, okres
leczenia)

W roku szkolnym 2015/2016

(imie, nazwisko nauczyciela/pracownika
placowki)

Oswiadczam, ze zostatem poinstruowany o sposobie podania
leku/wykonania czynno$ci medyczne;.



V. DOTYCZACA BEZPIECZEN’STWA NA PLACU
ZABAW, W CZASIE SPACEROW | WYCIECZEK
POZA TEREN PRZEDSZKOLA

Procedura VvV

DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW, W CZASIE SPACEROW
| WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLA

Organizowania zabaw w ogrodzie:

1. Dozorca, szatniarka, wozna kazdego ranka dokonuje przegladu stanu ogrodu,
sprzata nieczystosci, sprawdza stan sprzetu.

2. Nauczyciel wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu
i sprzetu ogrodowego.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzeni bramy i furtki do przedszkola
dopiero po upewnieniu sig, ze sg zamkniete opuszcza z grupg budynek
przedszkola.

4. Nauczyciel dokonuje sprawdzenia czy w ogrodzie widoczny jest regulamin
placu zabaw, jesli go nie ma zobowigzany jest do jego zawieszenia.

5. Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z
zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego umieszczonymi
na ogrodzeniu do ogrodu,

6. Nauczyciel zobowigzany jest sprawdzic stan liczebny dzieci przed wyjsciem
do ogrodu i przed powrotem do budynku przedszkola.

7. W trakcie zabaw w ogrodzie przedszkolnym dzieci moga korzystac¢ z tazienki
przy wejsciu przedszkola pod opiekg nauczyciela, woznej, pomocy
nauczyciela.

W przypadku organizowania wycieczki:

Dyrektor powotuje sposrod nauczycieli kierownika wycieczki, ktérego obowigzkiem
jest:

1. zobowigzaé nauczycieli prowadzgcych grupe do zebrania pisemnych zgdd od
rodzicOw na udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie
wystepujg przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajgce ich uczestnictwo w
wycieczce /informacje lub oswiadczenia rodzicéw/opiekundéw prawnych/,

2. sporzadzic¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikéw, opiekundw,
umiescic¢ te informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia
dyrektorowi co najmniej na 3 dni przed planowang wycieczka,

3. zapoznac¢ opiekundéw grup oraz rodzicow/prawnych opiekundéw z programem i

regulaminem wycieczki,

powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wiecej niz 10 dzieci,

dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i

zainteresowan dzieci,

zabra¢ ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy ,

czuwac nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby

dyscyplinowac uczestnikow

a s
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8. w chwili wypadku koordynowac przebieg akcji ratunkowej, ponosic petng
odpowiedzialnos¢ za podjete dziatania

9. bezwzglednie odwotac¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych
niesprzyjajgcych warunkow atmosferycznych

10. nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji
zagrazajgcej bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup,
ktorych obowigzkiem jest:

1. znac i przestrzegaé program i regulamin wycieczki oraz stosowac sie do
polecen kierownika wycieczki,

2. stale sprawdzac stan liczebny grupy, a zwtaszcza bezposrednio przed

wyjazdem, w dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio

przed powrotem, a takze tuz po powrocie do przedszkola,

dopilnowac tadu i porzgdku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

przestrzegac zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy

zwracac uwage na wtasciwe zachowanie sie dzieci w czasie oczekiwania i

przejazdu,

przestrzega¢ obowigzku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach

zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujgcym

kierunkiem jazdy i wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

ok ow
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W przypadku wyjscia na spacer:

1. Nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce i godzine wyjscia z grupg w zeszycie
wycieczek;

2. Nauczyciel zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,

3. Nauczyciel zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 10 dzieci,
4. Nauczyciel idzie zawsze od strony ulicy,

5. Nauczyciel dostosowuje trase do mozliwosci dzieci,

6. Nauczyciel stale sprawdza stan liczebny grupy, zwtaszcza przed wyjsciem na
spacer, przed powrotem i po powrocie ze spaceru.

Wszelkie wyjscia, spacery, wycieczki muszg by¢ zgtaszane dyrektorowi,
wpisane do rejestru planowanych wyjs¢ i wycieczek na dany miesigc.



VI.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA |

ROZPATRYWANIA SKARG | WNIOSKOW-

Procedura VI

PRODEDURA PRZYJMOWANI | ROZPATRYWANIA SKARG | WNIOSKOW-

postepowania w przypadku pojawienia sie zarzutow zawigzanych z niewtasciwym

zachowanie sie pracownika przedszkola wobec dzieci.
1. W przedszkolu skargi i wnioski przyjmowane sg przez:

e dyrektora,
e wicedyrektora (w razie nieobecnosci dyrektora).

2. Rodzice majg prawo zgtasza¢ uwagi na temat funkcjonowania przedszkola

z zachowaniem drogi stuzbowej: nauczyciel- dyrektor- organ prowadzacy.

Miejscem przyjmowania skarg i wnioskow jest kancelaria dyrektora placowki.

Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski w godzinach pracy po wczesniejszym

umowieniu sie.

5. Pracownik placéwki, ktory otrzymat skarge dotyczacg dziatalnosci,

jest zobowigzany przekazac jg niezwtocznie dyrektorowi.

Dyrektor prowadzi rejestr skarg i wnioskow.

Skargi i wnioski przekazane przez redakcje prasowe i telewizyjne oraz

organizacje spoteczne podlegajg rozpatrzeniu i zatatwieniu w takim samym

trybie, jak skargi i wnioski oséb fizycznych.

8. Do rejestru nie wpisuje sie pism skierowanych do wiadomosci placowki.

9. Kwalifikowania spraw jako skargi i wnioski dokonuje dyrektor.

10.Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora jako skarga lub wniosek
wpisana jest do rejestru skarg i wnioskow.

11.Jezeli z tresci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu dyrektor
wzywa wnoszgcego o wyjasnienie lub uzupetnienie.

12.Skargi/wnioski ~ anonimowe  po  dokonaniu rejestraciji pozostang
bez rozpoznania.

13. Skargi i wnioski rozpatruje dyrektor przedszkola.

14.Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzgdza sie nastepujgca dokumentacje:

ko
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e oryginat skargi/wniosku

e notatka stuzbowa informujgca o sposobie zatatwienia skargi/wniosku i
wynikach postepowania wyjasniajgcego

e materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku

e odpowiedz do wnoszgcego, w ktérej zostaje powiadomiony o sposobie
rozstrzygniecia sprawy wraz z rzedowo potwierdzonym jej wystaniem

e inne pisma, jezeli sprawa tego wymaga.

15. Odpowiedz do wnoszgcego powinna zawierac:

e Oznaczenie organu, od ktérego pochodzi



e Wyczerpujgcag informacje o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem
sie do wszystkich zarzutow/wnioskéw zawartych w skardze/wniosku

e Faktyczne i prawne uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek zostata zatatwiona
odmownie

¢ Imie i nazwisko osoby rozpatrujgcej skarge.

16.Petna dokumentacja po zakonczeniu sprawy przechowywana jest w aktach
rzeczowych przedszkola.

17.Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazana do rozpatrzenia
tej osobie ani osobie, wobec ktorej pozostaje ona w stosunku nadrzednosci
stuzbowej

18. Skarge/wniosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki.

19. Skarge/wniosek rozpatruje sie:

e do czternastu dni, gdy skarge wnosi poset na Sejm, senator lub radny
e do miesigca, gdy wszczyna sie postepowanie wyjasniajace,
e do dwéch miesiecy, gdy skarga/wniosek jest szczegdlnie skomplikowany.

20.Do siedmiu dni nalezy:

e Przestaé skarge/wniosek do wiasciwego organu z powiadomieniem
wnoszgcego lub zwréci€¢ jg wnoszgcemu ze wskazaniem wilasciwego
organu, jezeli skarga/wniosek zostata skierowana do niewlasciwego
organu,

e przesta¢ skarge/wniosek do wnoszgcego z odpowiednim wyjasnieniem,
jezeli trudno jest ustali¢ wiasciwy organ lub gdy wiasciwy organ jest
organem sprawiedliwosci,

e przesta¢ odpisy skargi/wniosku do wtasciwych organdéw z powiadomieniem
wnoszgcego, jezeli sprawy w nich poruszane dotyczg roznych organdw,

e przesta¢ informacje do wnoszgcego o przesuniecie terminu zatatwienia
skargi/wniosku z podaniem powodow tego przesuniecia,

e ZWroci¢ sie z prosbg do osoby wnoszgcej o przestanie dodatkowych
informacji dotyczgcych skargi/wniosku,

e udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktérej brak
jest wskazania nowych okolicznosci sprawy.



VIl. DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB
WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH TEREN
PRZEDSZKOLA

Procedura VI

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH
TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania o0séb
wchodzgcych na teren przedszkola.

2. Przy wejsciu gtbwnym osoba wpuszczajgca na teren przedszkola, monitoruje
i sprawdza osoby wchodzgce na teren przedszkola oraz prosi o:

e podanie celu wizyty,
e nazwisko osoby z ktdérg chce sie widzie¢ obca osoba,
e Kieruje jg do wiasciwej celowi wizyty osoby,

3. W przypadku gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu
wizyty lub zachowuje sie nienaturalnie badz agresywnie, pracownik
natychmiast powiadamia dyrektora lub w czasie jego nieobecnoSci
nauczyciela zastepujgcego dyrektora, ktéry powiadamia policje.

4. W nagtych przypadkach wszystkie dziatania pracownikdw przedszkola
bez wzgledu na zakres czynnosci stuzbowych w pierwszej kolejnosci
skierowane sg na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.

5. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany dopilnowac, by doktadnie
zamykac za sobg drzwi wejsciowe do placowki.

6. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek interweniowac, jezeli zauwazy
na terenie przedszkola dziecko pozostajgce bez opieki.

7. Osoby, ktére podajg sie za kontroleréw, inspektorow itp. powinny by¢
natychmiast odprowadzone do gabinetu dyrektora. Pracownicy przedszkola
nie sg upowaznieni do zezwolenia na jakgkolwiek kontrole bez wiedzy i zgody
dyrektora przedszkola lub wyznaczonej przez niego osoby.



